[image: image1.png]| |Province
de liege

Formation




PARTICIPATION DU PERSONNEL enseignant de la promotion sociale – FORMULAIRE DE DEMANdE d’accord
Formulaire à compléter par le demandeur, à faire signer pour autorisation par la hiérarchie
	Cadre I - Coordonnées de l'agent

	NOM - Prénom
	

	Fonction
	Chargée de cours

	Etablissement scolaire
	Promotion sociale orientation commerciale Verviers

	Adresse du service
	Rue de la station, 3 4800 Verviers


	Cadre II – Justification de la demande


	Intitulé de la formation/colloque/séminaire/autre :



	Date(s) de participation :  


	Axe stratégique visé : (indiquer ici le numéro de l'axe figurant dans le plan stratégique triennal de formation) :

	Date et signature du participant : 



	Cadre III – Signatures pour approbation


	
	Si avis défavorable, motif
	Date et signature

	La Direction,
André Herman

	
	


	Cadre IV – Informations budgétaires (à compléter par l’Administration de la Direction Générale)


	Frais d’inscription :                                                                                           OUI – NON

Type de paiement : 
· soit à l’organisateur, paiement sur base d’une facture (*) ;
· soit à (aux) intéressé(s), remboursement sur base de déclaration de créance (*)
*biffer la mention inutile

Frais de déplacement :                                                                                       OUI - NON
Préciser le moyen de déplacement : transport en commun, véhicule personnel, véhicule de service, covoiturage  
Frais de séjour (indemnité journalière de repas) :                                                 OUI - NON  
Frais divers (parking, documentations,…) :                                                           OUI - NON  
Informations complémentaires :

 

Montant 
Numéro CADDIE
Numéro d'article budgétaire

Solde disponible
Frais d'inscription

 

Frais de déplacement et de séjour

 

Autres frais éventuels – préciser :

 

 




	Cadre V - Validation du Chef de secteur


	Complément d’information éventuel par rapport à la justification du/des demandeur(s) :

« Je certifie que cette participation rencontre les conditions de délégation conformément à l’article 2 du Règlement provincial portant sur les frais de parcours et de séjour, en cas de déplacement pour mission, dans l’intérêt de la Province ».
Date : … / … / 20…                                                                 Pour accord,  
Salvatore ANZALONE,
Directeur général de l’Enseignement et de la Formation
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